
 

  سخنرانیها - برگزاری بزرگداشت ها فرایند
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 –تشکیل کمیته های فرهنگی 

  پشتیبانی –اجرایی 

 ارجاع به معاونت دانشجویی فرهنگی

  فرهنگیدانشجویی ومدیریت  ارجاع به مدیریت 

 تصویب شد
عودت به 

  واحد

نیاز سنجی 

  

در خواست دانشکده ها یا 

 دانشجویان     

اجرای 

  برنامه

  دانشکده طرح در شورای فرهنگی

      



طرح در شورای 

  دانشکده فرهنگی

 

 ج

 

 فلو چارت فرایند دانشجویی )اردو(

 

 

 

 

 

 خیر

 

 بلی       

 

 

 

 

 

 

 خیر  

 

 بلی   

 

 

 

 

 

 

 مدیریت دانشجویی 

 جلسه پیرامون برگزاری اردو 

 مدیریت دانشجویی فرهنگی 

جهت  فرهنگی مکاتبه با معاونت

 تامین اعتبار 

 کارشناس  مربوطه

اطلاع رسانی و تعیین مهلت ثبت نام 

  

 کارشناس مربوطه

 ثبت نام از دانشجو  

اعلام 

 نظر 

 نیاز سنجی  

وزارت یا درخواست دانشجو و ......  نامه  

 معاونت دانشجویی و فرهنگی

   تصمیم گیری در مورد تامین اعتبار

 برگزاری اردو 



 

 

تغذیهفرایند استفاده از سیستم اتوماسیون   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

سامانه جهان به حساب  وشارژ واریز وجه

معاونت آموزشی دانشگاه  گستر  

 رزرو غذا توسط دانشجو

مراجعه به سلف جهت تحویل غذا با 

از کارت دانشجویی استفاده  

 دریافت غذا 

اطلاع 

 رسانی 

مراجعه دانشجو به واحد تغذیه جهت 

تغذیه تعریف دانشجو در سامانه   



 

 

واحد های اداریدر  فرایند تخصیص و پرداخت کار دانشجویی  
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دانشکده دانشجوییمراجعه دانشجو به امور   

 

فرهنگی دانشکده دانشجوییارائه مدارک به  مسئول   

 

 معرفی دانشجو به مراکز آموزشی

 

 عقد قرارداد با دانشجو، ارزیابی و اعلام کارکرد دانشجوتوسط
 مرکز مربوطه

 

 در صورت احراز کار دانشجویی

واریز وجه توسط واحد بکار گیرنده به 

حساب دانشجویان )برحسب مبلغ ساعتی کار 

 دانشجویی از طرف وزارت متبوع(

 

بررسی اعلام نیاز 

واحد مربوطه و در 

 خواست دانشجویان

 

مدیر گروه جهت مراکز آموزشی بهداشتی تاییدیهتایید آموزش دانشکده برای کلیه درخواست کنندگان و   

 

مدیر  -ارجاع فرم به اداره رفاه 

 دانشجویی

 

  عدم احراز کار  دانشجویی

 فرآیند کار دانشجویی

 شروع

 

 پایان

 

 پایان

 



 

  برگزاری جشن ها و مناسبتها  فرایند
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آموزشی  ارجاع به معاونت  

ارجاع به مدیریت دانشجویی 

 فرهنگی 

برگزاری جلسه با مسئولین 

  فرهنگی 

مکاتبه با معاونت آموزشی جهت 

 خرید اقلام مورد نیاز 

اجرای 

 برنامه

طرح در شورای 

  دانشکده فرهنگی

عودت به 

 واحد 

 نیاز سنجی 

درخواست دانشجویان یا بر اساس 

 نیاز 

مکاتبه با مدیریت دانشجویی 

 فرهنگی 

مکاتبه با روابط عمومی جهت 

 رزروسالن 



 

 

 فرایند تحویل کمد به دانشجویان در بیمارستانها
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امور عمومی در خصوص ارجاع به 

 خرید 

خرید کمد و تحویل به رختکن 

 بیمارستان 

 شماره گذاری کمد و کلید 

  اطلاع رسانی به دانشجویان 

تحویل کمد به 

 دانشجویان

 

 

عودت به   بررسی

 واحد

نیاز سنجی 

  

مکاتبه با معاونت آموزشی در 

 خصوص خرید کمد 



 

 

 

 فرایند تهیه کارت دانشجویی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اطلاع 

  رسانی 

مراجعه دانشجو به سامانه هم آوا 

 وپرداخت هزینه چاپ کارت 

پیگیری دانشجو از معاونت آموزشی جهت 

 طراحی وچاپ کارت

پیگیری جهت دریافت کارت دانشجویی از 

 معاونت اموزشی

تحویل کارت به 

 دانشجو 

 

 

 



 

 

بالینفلوچارت فرآیند کار دانشجویی در   

 

 

 

 

       

 

                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

از سایت دانشکده بخش دریافت فرم درخواست 

فرم های دانشجویی به شرط آن که دانشجوی 

 ترم شش به بعد باشد

به منظور  دانشکدهواحد آموزش مراجعه به 

 تائید واحد گذرانده شده توسط دانشجو

رائه فرم تایید شده به دفتر امور ا

  و مدیرگروه مربوطه دانشجویی

پس از اخذ تاییدیه نهایی مراجعه حضوری 

اداره خدمات پرستاری واقع در دانشجو به 

 معاونت درمان دانشگاه

اخذ تاییدیه فرم مربوطه توسط ریاست مرکز 

 درمانی وامور مالی آن مرکز

در محل خدمت  ارائه خدمات توسط دانشجو

و دریافت گواهی از دفتر  تعیین شده

 پرستاری مرکز 

دفتر امور دانشجویی مراجعه دانشجو به 

پس دریافت تاییدیه از  فرهنگی دانشکده

 مرکز بالینی مورد نظر

 

 

امور مالی مراجعه دانشجو به 

برای  محل خدمتمرکز درمانی 

 دریافت حق الزحمه 

 

 



  

ه پرستاری کدفرایند آشنا نمودن دانشجویان جدید الورود دانش  

 با قوانین و مقررات آموزشی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هماهنگی واحد دانشجویان فرهنگی برای بازنگری 

کتاب راهنمایی تحصیلی دانشجویان با واحد 

 آموزش 

تهیه اطلاعیه زمان اردو توسط امور دانشجویی و 

 تحویل آن به واحد آموزش دانشکده  

تحویل اطلاعیه به دانشجویان توسط آموزش 

   دانشکده به هنگام ثبت نام 

اجرای برنامه بر اساس جدول تدوین شده و 

ارائه کتاب راهنمای تحصیلی به دانشجویان 

 توسط امور دانشجویی  

 برگزاری اردوی توجیهی

 

 

بازدید دانشجویان از بخشهای 

مختلف دانشکده با هماهنگی 

ریاست دانشکده و مسئول امور 

 دانشجویی فرهنگی  

 

 



 

 

 

 فلوچارت فرآیند واکسیناسیون دانشجویان 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

در صورت آنتی بادی زیر  در دست داشتن جواب تست آنت یادی

lده معرفی  بهداشتی درمانی جهت واکسیناسیون   به  

 مرکز

 به  مراجعه دانشجو

بهداشتمرکز  

آیا واکسن موجود 

 می باشد؟

بازدید دانشجویان از بخشهای 

مختلف دانشکده با هماهنگی 

ریاست دانشکده و مسئول امور 

 دانشجویی فرهنگی  

 

 

 تلقیح واکسن

 



 

 

 فرآیند تحویل لباس اسکراب و لوازم محافظت فردی دانشجویان

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 مراجعه به کارشناس امور دانشجویی دانشکده

 

 

 تحویل به نماینده دانشجویی

 بررسی برنامه کاراموزی دانشجویان براساس رشته تحصیلی توسط کارشناس دانشجویی

 

درصورت داشتن کارآموزی در بخشهای عفونی وداخلی وآی سی 

وسایر بخش ها تحویل ماسک ساده  95یو ، تحویل ماسک ان   

 

درصورت داشتن کارآموزی جهت لباس در بخشهای اتاق عمل و 

 آی سی یو، پس ازاخذ امضا از دانشجو، 

 



 

 دانشجویان به ابگاهوخ واگذاری نحوه فرایند

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 اطلاع رسانی

 

 

 توسط دانشجو پرونده تشکیل
 و ها خوابگاه کارشناس/مسئول

 آن نسخه یک بایگانی
 

بررسی برنامه کاراموزی 

دانشجویان براساس رشته تحصیلی 

 توسط کارشناس دانشجویی

 مسئول خوابگاه(خوابگاهها)  امور اداره به دانشجویان مراجعه

 

 آموزش اداره از نامه معرفی برگ ارائه

 

 و دانشجو توسط آنها تکمیل و نام ثبت هاي فرم ریافتد
 از محضري نامه تعهد اخذ 

 معتبر ضامن با دفترخانه
 

 اسکان برگ صدور و خوابگاه سرپرست به دانشجو نامه معرفی
 به اتاق تحویل جهت

 ها خوابگاه مسئول توسط دانشجو
 

 و نواقص رفع جهت نظرات نقطه اعلام
 آن تکمیل جهت راهنمایی

 

 مرحله در) دانشجویی هاي خوابگاه مسئول به مذکور هاي فرم تحویل
 و ( اولیه نام ثبت

 دریافتی مدارك و اطلاعات بررسی
 

 تحویل اتاق از مسئول خوابگاه

 

 



 

 

دانشجویان  سرویس ایاب وذهابفلوچارت فرآیند   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

با واحد نقلیه معاونت فرهنگی دانشجویی دانشگاههماهنگی   

 جهت برنامه ریزی سرویس ها

تنظیم وتهیه  وارسال برنامه 

سرویس ایاب وذهاب دانشجویان 

کار آموز توسط کارشناس امور 

 دانشجویی دانشکده

 اخذ برنامه به روز واحد آموزش برای دانشجویان کارآموز

 

 

تحویل برنامه سرویس ها به مسئول نقلیه 

 جهت هماهنگی با رانندگان

 


